
 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำวังพร้ำว 

ท่ี  36  / 2563 
เร่ือง    แต่งต้ังเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำวังพร้ำว 

.............................. 
 

ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลท่าวังพร้าว ได้ก าหนดให้ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าวังพร้าว เป็นศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการประจ าต าบลท่าวังพร้าว เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้า
ตรวจดูข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าวังพร้าว และเพื่อให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  จึงแต่งต้ังให้มีเจ้าหน้าท่ีดังนี้ 

 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบประจ ำส่วนกำรงำน   
  1. นางเพลินจิตร  ศรีกอก  ต าแหน่ง ผอ.กองการศึกษา 

2. นางสาวนิตยา  ธรรมพิงค์   ต าแหน่งนิติกรช านาญการ 
  3. นางปทุม  วิชัยค า  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุช านาญงาน 
  4. นายมนตรี  วงศ์สารภี  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน 
  มีหน้าท่ีดังนี้ 
  (1) ด าเนินการตรวจสอบช่องทาง ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความ
รับผิดชอบให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540หรืออื่น ๆ ตามท่ี
เห็นสมควร  
   (2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานท่ีได้ด าเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความ
รับผิดชอบน าส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพื่อเผยแพร่หรือบริการ เพื่อตรวจดูและศึกษา
ค้นคว้าตลอดจนจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร 
  และเพื่อให้การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ใน
ส่วนของการบริการประชาชนหรือหน่วยงานอื่นท่ีมาติดต่อขอข้อมูลหรือค าแนะน าจึงแต่งต้ัง ให้ม ี
 

เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำวังพร้ำว ดังนี้ 
 

  1. นางสาวนิตยา  ธรรมพิงค์  ต าแหน่ง นิติกรช านาญการ 
  2. นางสาวณัทชพร  กรณ์เจริญ  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 
 

  โดยให้มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  (1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ท่ี
หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนต าบลท่าวังพร้าวส่งมาให้ และจัดท าบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อให้ประชาชน
สามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
 

/-2- จัดท าสมุดทะเบียน... 
 



-2- 
 

  (2) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอ     
ข้อมูลข่าวสาร 
  (3) ตรวจสอบช่องทางการส่ือสารเพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ติดต่อสอบถามหรือ       
ขอข้อมูล 
  (4) การท าส าเนาหรือส าเนาท่ีมีค ารับรองความถูกต้อง ส าหรับข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
  (5) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่น ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ให้ส่งค าขอ     
ไปยังหน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
  (6) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่น ให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
  (7) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (5) ให้แก่ผู้ขอ 
  (8) ด าเนินการอื่นใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าวังพร้าวมอบหมาย 
  (9) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล        
ท่าวังพร้าวทราบ 
 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
    

   ส่ัง   ณ   วันท่ี  6  เดือน  มีนาคม    พ.ศ. 2563 
 
 
 
 

( นายธนวัฒน์  สิงห์กันฑ์ ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าวังพร้าว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


